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LINEAMIENTOS PARA LA CREACION Y OPERACION DE LAS COMISIONES LOCALES
DE SEGURIDAD DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO

Con fundamento en los articulos 1°y 16, fracciones V, Vly VII;
26y 27 del Reglamento de la Comision Especial de Seguridad
del Consejo Universitario de la Universidad Nacional Auténoma
de México, se emiten los Lineamientos siguientes:

Capitulo |
Disposiciones Generales

1. Definiciones
Para efectos de los presentes Lineamientos, se establecen
las definiciones siguientes:

1.1.

1.2.

Comision Local de Seguridad (CLS): Cuerpo colegiado
con caracter ejecutivo, en el que participan todos los sec-
tores de la comunidad universitaria; debe existir una en
cada entidad académica o dependencia administrativa
y se integran atendiendo sus condiciones particulares.
Tiene lamision de conocer, estudiar, proponer, generary
establecer medidas de prevenciony atencion tendientes
al reforzamiento de la seguridad y de la proteccion civil
de la comunidad universitaria, coadyuvando con ello al
rechazo de todas las manifestaciones de violencia, asf
como actos ilicitos que afectan a su comunidad.

Subcomisién Local de Seguridad (ScLS): Cuerpocolegiado
auxiliar de la CLS de las entidades académicas o depen-
dencias administrativas, establecidas en aquellos casos
que cuentenconsubdependencias o sedesindependientes
desusinstalaciones principalesyloconsideren pertinente.
Su estructura y funcionamiento debera responder a las
particularidades y capacidades administrativas de cada
una; sus determinaciones estaran referidas exclusiva-

2.2.

2.3.

procurar que participen en ellas personas que provengan
de todos los sectores de la comunidad universitaria que
interactuen en la entidad académica o dependencia admi-
nistrativa de que se trate (tales como alumnado, personal
académico, personal administrativo y funcionariado).

El numero de integrantes se definira por el titular de
la entidad académica o dependencia administrativa
de acuerdo con las necesidades especificas de su
comunidad, y preferentemente contara con un minimo
de cuatro y un maximo de veinte personas, acorde a
la estructura fijada en los presentes lineamientos.
Para el caso de que alguna entidad académica o
dependencia administrativa, subdependencia o sede,
no cuente con el personal suficiente para cumplircon la
estructura sugerida, podra adaptar la misma con base
en sus necesidades y capacidades administrativas.

| PRESIDENTEl
|SECRETARIO|

| CUERPO TECNICO |

| vocaL | | vocaL | | vocaL |

3. Presidente de la CLS y responsable de la(s) ScLS

mente a los &mbitos de su competencia. 3.1. El Presidente de la CLS sera la persona titular de la
1.3. Coordinacion de Comisiones Locales de Seguridad entidad académica o dependencia administrativa de

(CCLS): Cuando las instalaciones universitarias sean que se trate.

compartidas por diversas entidades académicas y/o 3.2. El responsable de la(s) ScLS sera designado por

dependencias administrativas o0 en caso de campi el titular de la entidad académica o dependencia

foraneos, cuando asi se requiera, las CLS y/o ScLS administrativa.

de estas, conformaran una CCLS, que se encargara 3.3. El Presidente de la CLS y el responsable de la(s)

1.4.

de atender los asuntos de caracter general y de areas
comunes en las instalaciones compartidas.

Enlace de Prevenciéon Universitaria (EPU): Sera la
personaque recibira capacitaciéony tendra conocimiento
en temas de prevencion y seguridad, proteccion civil,
movilidady transporte. Sera parte de laCLSy en conjunto
a las personas titulares de las entidades académicas y
dependencias administrativas, implementaralos progra-
masy acciones propuestos, aprobados porla Comisién
Especial de Seguridad del Consejo Universitario de la
UNAM (CES) y los elaborados por la propia CLS, asi
como el Plan Maestro de Seguridad (PMS-UNAM).

Capitulo Il
De las CLS y la(s) ScLS

ScLS realizaran las siguientes funciones:
I.  Convocarasucomunidad para constituir, renovar
oratificarla CLS y/ola(s) ScLS que correspondan.

Il. Presidir las Sesiones de la CLS y/o ScLS,
segun corresponda, y atender los asuntos de
su competencia.

lll. Dirigir los trabajos de la CLS y/o ScLS, segun co-
rresponda, para el cumplimiento de sus objetivos
y funcionamiento.

IV. En el caso de la(s) ScLS, informar a la CLS de
los asuntos tratados y sus determinaciones.

4. Secretario de la CLS y de la(s) ScLS

4.1. ElSecretariodelaCLSydela(s)ScLS, seradesignado por
la persona titular de la entidad académica o dependencia
administrativa de que se trate.

2. Integracion
2.1. Las CLS y en su caso las ScLS, deben ser cuerpos
colegiados de composicion plural, por lo que es necesario
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4.2. Secretario de la CLS debera ser la persona asignada

como EPU.

4.3. ElSecretariodelaCLSydela(s) ScLStendralassiguientes

funciones:
I. Convocar para sesionar a los integrantes de la CLS
y/o de la(s) ScLS, segun corresponda.

1. Levantar las actas de las sesiones y formalizar su
registro ante la CES.

Ill.  Realizar sesiones periédicamente, ya sea en linea,

presenciales o hibridas, con los miembros de la CLS

y/o la(s) ScLS, segun corresponda, para determinar

la agenda de trabajo.

Fungir como gestor de la CLS y/o de la(s) ScLS,
segun corresponda, ante las diferentes instancias
de la Universidad.

Difundir el directorio de los integrantes de la CLS y/o
la(s) ScLS, segun corresponda.

VI.  Coordinaracciones de respuestainmediata ante situa-
ciones de emergencia, que permitan la intervencion
de la Central de Atencidon de Emergencias (CAE) en
Ciudad Universitaria y, en el caso de instalaciones
externas al campus central, con las instancias de
atencion de urgencias locales, estatales o federales.
VIl. El Secretario de la CLS se encargara de gestionar
ante la Direccién General de Andlisis, Proteccién
y Seguridad Universitaria (DGAPSU), la asesoria,
capacitacion y apoyos necesarios en materia de
seguridad y proteccion civil.

VIII. El Secretario de la CLS se encargara de coordinar
la elaboracién, captura y difusion del Plan Anual de
Trabajo (PAT), del Programa Interno de Proteccion
Civil (PIPC), del Programa de Seguridad Fisica
(PSF), del Programa Local para el Periodo de Asueto
y Vacacionales (PLPAV) asi como del Informe de
Actividades de Trabajo (IAT) de laentidad académica
o dependencia administrativa a la que pertenezca.

Solicitar laintervencion de la Secretaria de Prevencion,
Atencion y Seguridad Universitaria (SPASU), para la
atencion y prevencion de riesgos.

Coordinar el registro periddico sobre los incidentes
ocurridos, en materia de seguridad y proteccion civil
en el Sistema de Seguimiento de Incidentes de la
UNAM (SISEI-UNAM), de la entidad académica o
dependencia administrativa, subdependencia o sede
a la que pertenezca.

Xl.  Realizar las acciones necesarias para la ejecucion
de simulacros y actividades en materia de seguridad
y proteccion civil.

Xll.  Coadyuvar en la elaboraciéon de los diagndsticos
que permitan identificar las vulnerabilidades de la
entidad académica o dependencia administrativa,
subdependencia o sede, con el objetivo de prevenir
riesgos.

XIll.

XIV.

XV.

XVI.

XVIL.

XVIIL.

XIX.

Colaborarconlas autoridades de la entidad académica
0 dependencia administrativa, subdependencia o
sede, en la coordinacion e implementacion de accio-
nes preventivasy correctivas que resulten necesarias
en materia de seguridad, proteccion civil, movilidad
y transporte.

Participarenlos trabajos de implementacién de lanor-
matividad en materia de seguridad y proteccion civil,
movilidady transporte, asi como de los procedimientos
y protocolos universitarios establecidos por la CES
y las autoridades universitarias, y los determinados
porla CLS o ScLS, segun corresponda, en la entidad
académica o dependencia administrativa a la que
pertenezca.

Asistiren representacion del Presidente dela CLS y/o
responsable de la ScLS, segun corresponda, a reu-
niones de trabajo ante instancias internas y externas,
para atender asuntos relativos a su competencia.

Informarala CLSy/o ScLS, segun corresponda, sobre
cualquier asunto relacionado con sus actividades.

Llevar el archivo de la CLS y/o ScLS, segun co-
rresponda, y atender las solicitudes de informacion
relativas a las actividades de su competencia.

Tener el control y resguardo de los equipos de moni-
toreo y de sus contenidos, asi como de los sistemas
tecnolégicos conforme a los “Lineamientos que
regulan el uso de Equipos de Monitoreo y Sistemas
Tecnoldgicos para la Prevenciony Gestion de Riesgos
enlas Instalaciones Universitarias”, paralaprevencion
deriesgosdentrodelasinstalaciones de las entidades
académicas y dependencias administrativas.

Todas aquellas funciones propias de laadministracion
de la CLS y/o la(s) ScLS, segun corresponda.

5. Cuerpo Técnico de la CLS y ScLS

5.1.

5.2.

5.3.

El Cuerpo Técnico es un grupo que auxiliaen el desarrollo
y aplicacién de los planes, programas y protocolos de
seguridad, proteccion civil, movilidad y transporte, y es
responsable de su ejecucion y de la presentacién de los
informes que determine la CLS y ScLS, en su caso.

El Cuerpo Técnico estara coordinado por la persona que
ocupe la secretaria administrativa, jefatura de unidad
o delegacion administrativa de la entidad académica,
dependencia administrativa, subdependencia o sede de
que se trate.

Integraran el Cuerpo Técnico las personas responsables
de:
La secretaria administrativa, jefatura de unidad o
delegacion administrativa,

La jefatura del departamento de servicios generales,
de bienes y suministros,

La realizacién de las rutinas de mantenimiento,
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IV. Laorganizacion y asignacion de salones o espacios 6. Vocales de la CLS y de la(s) ScLS
académicos o administrativos, 6.1. Seran Vocales de la CLS o de la(s) ScLS, en su caso,

V.  Asi como cualquier invitado especializado en la
materia.

Esta conformacion debera ajustarse en cada entidad acadé-
mica, dependencia administrativa, subdependencia o sede, de
acuerdo con sus capacidades administrativas y particularidades
locales.

5.4. El Cuerpo Técnico realizara entre otras funciones las
siguientes:

l. Proponer alternativas de atencién y prevencién a
los temas que les sean encomendados dentro del
ambito de sucompetencia y campo de conocimiento,
asi como presentarlos ante el pleno de la CLS y/o
ScLS, en su caso.

1. Detectar riesgos y la vulnerabilidad en el interior
y exterior de su entidad académica, dependencia
administrativa, subdependencia o sede.

Ill.  Orientar ala CLS y a la(s) ScLS, en su caso, sobre
aspectos técnicos para el desarrollo, aplicacién y
evaluacion del PAT, PIPC y PSF.

IV.  Aplicar medidas preventivas y correctivas para mini-
mizar o eliminar riesgos, mantenimiento preventivo
y correctivo relacionado con los sistemas afectables
de funcionamiento (red de suministro de gas, hidro-
sanitaria, eléctrica, equipo contra incendio, asi como
eliminar obstaculos de las rutas de evacuacion, etc.).

V.  Corroborar que los sistemas béasicos de seguridad
(deteccion, alerta, alarma, sefalizacion, evacuacion,
comunicaciony operacion) se encuentren en perfectas
condiciones y se ubiquen en lugares pertinentes.

VI. Coordinar la ejecucidon de acciones basicas de
seguridad ante una emergencia (corte de energia
eléctrica, cierre o control de fluidos, gas, etc.).

VIl. Detectar y verificar con el residente de obras, los
dafos estructurales del inmueble, estado general
de los sistemas e instalaciones, equipo y mobiliario
después de un siniestro, para informar al Secretario
de la CLS y de la ScLS, en su caso.

VIII. Coordinarse con el Secretario de la CLS y/o de la(s)
ScLS en situaciones de emergencia, siniestro o
desastre.

IX.  Presentarmensualmente o después de unasituacion
de emergencia, un informe detallado a la CLS o a
la(s) ScLS, segun sea el caso, con respecto al estado
general de lasinstalaciones de la entidad académica,
dependencia administrativa, subdependencia o sede
de que se trate.

X.  Todas aquellas que sean inherentes para la correcta
gestion de la CLS o la ScLS, siempre que se encuen-
tren dentro de su ambito de competencia.

las personas de los diversos sectores que integren la
comunidad de la entidad académica o dependencia admi-
nistrativa de que se trate, que decidan participar. Se podra
hacer extensiva la invitacion a participar como vocales
a los integrantes de los diversos Consejos (Técnicos,
Internos, Académicos y Universitario). La composicion
se ajustara de acuerdo con las caracteristicas de cada
entidad académica o dependencia administrativa.

6.2. Realizaran entre otras funciones las siguientes:

. Verificar la ejecucion de los planes y programas
elaborados porla CLS olas ScLS, segun sea el caso.

1. Revisary conocer los sistemas basicos de seguridad
existentes en su entidad académica, dependencia
administrativa, subdependencia o sede.

lll.  Capacitarse y difundir permanentemente entre su
comunidad los programas y acciones aprobados por
la CES, los elaborados por la propia CLS o ScLS, asi
como los que emitan las autoridades universitarias
en materia de seguridad y proteccion civil.

IV.  Favorecerlacreacionde unaculturade autoproteccion
ensu entidad académica, dependencia administrativa,
subdependencia o sede.

V.  Proponer al pleno de la CLS y/o ScLS temas de
seguridad, proteccion civil, movilidad y transporte que
deban seratendidos en forma preventiva o correctiva.

VI. Todas aquellas que le designen la CLS o ScLS.

Capitulo llI
De las CCLS

7. Integracion

7.1. La CCLS estara integrada por los Secretarios de las

CLS y/o ScLS de las diversas entidades académicas
y/o dependencias administrativas o en caso de campi
foraneos, cuando asi se requiera, que compartan areas
comunes de una misma instalacién universitaria y su
estructura se definird con base en sus necesidades y
capacidades administrativas.

| coorpinaDOR |

| voca || vocAL || vocaL || vocaL || vocaL |

8. El Coordinador de la CCLS

8.1. El Coordinador de la CCLS sera la persona que designen

de comun acuerdo, cada dos anos, de entre los Secretarios
de las CLS y/o ScLS que compartan areas comunes de
una misma instalacion o campus universitario.

8.2. Para el caso especifico de la Torre de Rectoria, el Coordi-

nador sera designado por la persona titular de la SPASU.
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8.3. El Coordinador de la CCLS se desempeiiara como EPU
en lo que se refiere a las areas comunes de una misma
instalacion o campus universitario.

8.4. Tendra las siguientes funciones:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

Convocar a los Secretarios de las respectivas CLS
y/o ScLS, que compartan las instalaciones para
realizar sesiones periédicas y determinar la agenda
de trabajo.

Levantar las actas de las sesiones y formalizar su
registro ante la CES.

Coordinar acciones de prevencion y atencion de
problematicas especificas de seguridad que se
presenten en el ambito de la CCLS y que puedan
poner en riesgo la integridad de su comunidad.

Coordinaracciones de respuestainmediata ante casos
de emergencia en las areas comunes o a solicitud
de algun integrante de la CCLS, que permitan la
intervencion de la Central de Atencion de Emergencias
(CAE).

Fungir como gestor de la CCLS ante las diferentes
instancias de la Universidad.

Difundir el directorio de los integrantes de la CCLS.

Vigilar y promover que las areas comunes de las
instalaciones cuenten con los Sistemas Basicos de
Seguridad y Proteccién Civil.

GestionarantelaDGAPSU laasesoria, capacitacion
y apoyos necesarios en materia de seguridad y
proteccion civil del personal que opera en las areas
comunes de una misma instalacion o campus
universitario.

Coordinar la elaboracion, captura y difusion del PAT,
PIPC, PSF, PLPAYV, asi como del IAT de las areas
comunes de la instalacién o campus universitario a
la que pertenezca.

Comunicarse con la SPASU para la atencion vy
prevencion de riesgos.

Coordinar el registro periddico de los incidentes de
seguridad y proteccion civil ocurridos en las areas
comunes de la instalacién o campus universitario a
la que pertenezca, en el Sistema de Seguimiento de
Incidentes de la UNAM (SISEI-UNAM).

Realizar las acciones necesarias para la ejecucion
de simulacros y actividades en materia de seguridad
y proteccion civil en el ambito de su competencia.

XIll.

XIV.

XV.

XVI.

XVIL.

XVIIL.

XIX.

Elaborar los diagnésticos que permitan identificar de
forma oportuna las vulnerabilidades, con el objetivo
de reducir los riesgos de la comunidad y de las
instalaciones de uso comun.

Participar en los trabajos de implementacién de la
normatividad en materia de seguridad, proteccion
civil y movilidad, asi como de los procedimientos y
protocolos universitarios establecidos por la CES
y las autoridades universitarias en el ambito de su
competencia.

Asistir a reuniones de trabajo con instancias internas
y externas para atender asuntos relativos de su
competencia.

Informar a los integrantes de la CCLS sobre cualquier
asunto relacionado con sus actividades y elaborar un
reporte de manera semestral.

Llevar el archivo de la CCLS y atender las solicitudes
de informacion relativas a las actividades de su
competencia.

Tener el control y resguardo de los equipos de moni-
toreo y de sus contenidos, asi como de los sistemas
tecnolégicos conforme a los “Lineamientos que
regulan el uso de Equipos de Monitoreo y Sistemas
Tecnoldgicos parala Prevenciony Gestion de Riesgos
enlas|Instalaciones Universitarias”, parala prevencion
de riesgos dentro de las instalaciones de uso comun
coordinadas por la CCLS.

Todas aquellas funciones inherentes a la adminis-
tracién de la CCLS.

Capitulo IV

9. Interpretacion

9.1. Lainterpretacion de los presentes Lineamientos estara a
cargo de la persona titular de la Oficina de la Abogacia
General.

9.2.

Los asuntos no previstos en los presentes Lineamientos

seran analizados y resueltos por la CES, previa consulta
con lapersonatitularde la Oficina de la Abogacia General.

Transitorios

Primero. Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia
siguiente de su publicacion en Gaceta UNAM.

Segundo. Los presentes Lineamientos dejan sin efectos el
Instructivo para la Creacion y Operacion de las Comisiones
Locales de Seguridad, publicado en la Gaceta UNAM en fecha
17 de agosto de 2006.




